
 

 

Sachbearbeiter Auftragsbearbeitung in Teilzeit 50 % (m/w/d) 

STAHL Handels-GmbH E. Matz | Remshalden 

Über uns 

Seit mehr als sechs Jahrzehnten steht unser Unternehmen im Bereich Werkzeug-, Schnellarbeits-, 

und pulvermetallurgischen Stahl für Qualität, Zuverlässigkeit und Kompetenz. Als 100%-Tochter der 

Wilhelm Oberste-Beulmann GmbH & Co. KG sind wir für den Vertrieb in Süddeutschland, Österreich 

und der Schweiz zuständig. Mit einer jährlichen Importkapazität von über 15.000 Tonnen sowie 

einem ständigen Lagervorrat von über 9.000 Tonnen Stahl sind wir der größte familiengeführte 

Stahlhändler für Werkzeug-, Schnellarbeits- und PM-Stahl in Europa. 

 

Ihr Aufgabenbereich: 

In unserer Auftragsbearbeitung sind Sie die Drehscheibe zwischen unseren Kunden und unserem 

Lager. Sie begleiten Aufträge von der Erfassung bis zur Auslieferung – passgenau zugeschnitten auf 

die individuellen Anforderungen unserer Kunden: 

• Erstellung von Auftragsbestätigungen sowie Bearbeitung der Versand- und 
Abrechnungsdokumente 

• Prüfung und Freigabe von Lieferscheinen sowie Kontrolle von Eingangsrechnungen 
• Terminüberwachung und Koordination der Lieferungen in enger Abstimmung mit Kunden, 

Vertrieb, Lager und Versand 
• Versand von Fertigmeldungen, Werkszeugnissen und prüfrelevanten Dokumenten an unsere 

Kunden 
• Erfassung und Verbuchung von Fracht- und Transportkosten 
• Pflege der auftragsrelevanten Daten im ERP-System 
• Unterstützung bei allgemeinen administrativen und vertrieblichen Aufgaben, wie Ablage und 

Postbearbeitung, Unterstützung bei Angeboten 

Was Sie mitbringen: 

Ihre positive Einstellung und Ihr Einsatz machen den Unterschied – denn der Erfolg unseres Teams 

lebt vom Beitrag jedes Einzelnen. 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise im Groß- und Außenhandel oder 

einer vergleichbaren Fachrichtung  

• Idealerweise erste Berufserfahrung in der Sachbearbeitung 

• Erfahrung im Umgang mit ERP-Systemen sowie den MS-Office-Anwendungen von Vorteil 

• Kommunikative und aufgeschlossene Persönlichkeit 

• Strukturierte, kundenorientierte Lösungsansätze und selbstständige Arbeitsweise 

• Ausgeprägtes Service- und Kundenverständnis sowie Freude an der Zusammenarbeit mit 

Vertrieb, Lager und Versand 

• Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Teamfähigkeit in einem dynamischen 

Umfeld 

• Kenntnisse in der Stahl- u. Metallbranche nicht zwingend notwendig 

 



 

 

 

Was wir bieten: 

Basierend auf unserer Unternehmenskultur und Struktur bieten wir Ihnen: 

• Sicherheit & Perspektive: Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in einem bodenständigen und 
zugleich zukunftsorientierten Unternehmen der Stahlhandelsbranche. 

• Kurze Entscheidungswege: Flache Hierarchien und eine offene Kommunikation auf 
Augenhöhe ermöglichen effizientes Arbeiten und direkten Austausch. 

• Familiäres Arbeitsumfeld: Als Teil einer familiengeführten Unternehmensgruppe legen wir 
großen Wert auf ein respektvolles, kollegiales und unterstützendes Miteinander. 

• Moderner Arbeitsplatz: Ein gut ausgestatteter Arbeitsplatz in verkehrsgünstiger Lage in 
Remshalden – sowohl mit dem PKW als auch mit öffentlichen Verkehrsmitteln bequem 
erreichbar. 

• Gründliche Einarbeitung: Umfassende Einarbeitung mit Einblicken in die Bereiche Lager und 
Versand bei unserer Muttergesellschaft Wilhelm Oberste-Beulmann GmbH & Co. KG in 
Remscheid. 

• Flexible Arbeitszeiten: Um bei Bedarf die beruflichen Anforderungen und persönliche 
Bedürfnisse in Einklang zu bringen. 

• Attraktive Rahmenbedingungen: Leistungsgerechte Vergütung, Urlaubs- und 
Weihnachtsgeld sowie 30 Tage Urlaub pro Jahr. 

• Wertschätzendes Miteinander: Ein gutes Betriebsklima, in dem Engagement gesehen und 
Teamgeist gelebt wird. 

Gemeinsam schaffen wir mehr – wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen und mit Ihnen erfolgreich 

in die Zukunft zu starten. Senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihres 

frühestmöglichen Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung und werden Sie Teil unseres Teams. 

 

STAHL Handels-GmbH E. Matz 

Uferstraße 18 

73630 Remshalden 

Tel.: 07151 205139-1 

 

Ansprechpartner: Martin Meier 

E-Mail: meier.martin@stahl-matz.de 

Web: www.stahl-matz.de 
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